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EXCEL を使った CSV ファイルの加工方法について 
 
CSV ファイルをそのまま開くと、0 が消えたり、桁数の多い数字が指数表示になったりす

るため、以下の手順で EXCEL にて加工することで、内容が崩れずに加工ができます。 
 
１．マイティ通信販売のクイックメニューのマスタ管理「5 会社情報」をクリックします。 

 
 
２．会社情報マスタの「基本情報」タブの「ファイル形式」＝「00:標準」を選択します。 

 
 

★全ての作業が完了した後は、元の「ファイル形式」に戻すことを 

忘れない様にご注意ください。 
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３．「終了 F9」をクリックして「更新しますか？」の表示で「はい」をクリックします。 

 
 
４．「テキスト入力・出力」のボタンをクリックします。 
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５．例えば「テキスト入出力」画面の「1 商品マスタエクスポート」のボタンを 
クリックします。 

   
 
６．「商品マスタエクスポート」画面で加工したい商品コードを範囲指定して 

「実行 F8」ボタンをクリックすると、「出力先」に指定したファイルに 
商品マスタがエクスポートされます。 

   
 
 

【 ワンポイント 】 
  出力先として指定する際には、ファイル名、拡張子まで指定します。 

  この時、ファイルの拡張子は「.txt」とします。 

  例）C:\work\syouhin.txt 
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７．出力した CSV ファイルを EXCEL で開くと、以下の様に「テキストファイル 
ウィザード」が表示されたら、「次へ」をクリックします。 

  
 
８．「カンマ」にチェックを入れて、「次へ」をクリックします。 

   
 
９．画面下部の「データのプレビュー」の全ての項目を選択して、「列のデータ形式」は 
  「文字列」をクリックして、「完了」をクリックします。 

   
以下の様に、０が消えずに EXCEL で開くことができます。 

 

「データのプレビュー」の全項目の選択方法は、 

一番左の項目を１クリックして、選択してから、 

一番右の項目までスライダーを右へずらした後、 

「Shift」ボタンを押したままにして、一番右の 

項目をクリックすることで、全項目が選択でき 

ます。 
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１０．EXCEL で加工をした後、「ファイル」メニューから、「名前を付けて保存」を 

   選択して保存先を指定します。 

   この時、「ファイルの種類」は「CSV(カンマ区切り)(*.CSV)」を選択して 

   「保存」をクリックします。 

    
 
１１．加工した商品マスタの CSV ファイルを「1 商品マスタインポート」画面から 

インポートします。 
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１２．加工した商品マスタの CSV ファイルを選択して、「実行 F8」をクリックします。 

   
 
  すでに、同じ商品コードが存在する場合、以下の様な上書きの確認画面が表示されます。 
  すべて上書きして良い場合は、「すべて上書き」をクリックします。 

   
 
 
 
以上が CSV ファイルのエクスポート、加工、インポートの一連の手順となります。 
 
 


